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Na temelju tlanka 75. stavka 2. Zakono o javnoj nabavi ("Narodne novine" broi IZO/IO,

L14/22) iilonka 23. Druitvenog ugovora etsfoCe ,ETINSKE KRAJTNE d.o.o. Skupitino Druitvo

no 56. sjednici odrlonoj 30. trovnjo 2024. godine, doniielo je

PRAI{ILNIK A PROVEDBI POSTUPKA IEDNOSTAVNE NABAVE

I. UVODNE ODREDBE

ebnok 7.

Pravilnikom o jednostovnoj nabovi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci, provilo i
uvjeti zo nabavu roba i uslugo naruiitelja etSfOCe CETINSKE KRAJINE d.o.o. (u doljnjem tekstu:

Naruiitelj) iijo je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od

25.540,00 eura, te na)avu rodovo iija je procijenjeno vrijednost bez porezo no dodonu

vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 euro no koju se ne primjenjuje Zokon o jovnoj nobavi.

II. NACELA IAVNE NABAVE

ehnok 2.

(L)Naruiitelj je u provodenju postupka jednostovne nqbave iz ovog Pravilniko obvezon, gdje

god je to moguie, poitivoti noielo triiinog natjeconjo, naielo jednokog tretmono, naielo

zqbrone diskriminacije, naielo uzajamnog priznavanja, noielo razmjernosti i naielo

tronsparentnosti.

(2)Noruiitelj je obvezan provoditi postupke jednostovne nobave na naiin koji omoguiova

uiinkovitu nabavu te ekonomiino i svrhovito troienie iavnih sredstavo.

III. SPruEEAVANTE SUKOBA INTERESA

ehnok 3.

Na sprjetavanje sukobo interesa na odgovarajud se naiin primjenjuju odredbe Zakona o jovnoj

nobovi.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

ehnak 4.

Postupci jednostovne nabave ovisno o naiinu prikupljanjo ponuda u smislu ovog Pravilnika

jesu:

. lzrovno ugovoranje
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. Ograniieno prikuptjanje ponudo

V. IZRAVNO UGOVARANTE

elanok 5.

(1)lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Noruiitelj izdaje norudibenicu ili sklapo

ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

(2) lzrovno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe i usluga iija je procijenjena

vrijednost bez PDV-I
. manja od 73.000,00 eura

te za nobovu radovo iija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
. manja od 26.540,00 eura

(3) Narudibenica ili poziv za sklapanje ugovorq upuiuje se gospodarskom subjektu u pravilu

elektroniikom poitom ili posredstvom Elektroniikog oglasniko javne nobave RH.

VI, OGRAMEENO PRIKITPUANIE PONUDA

ehnak 6.

(1)Ograniieno prikupljanje ponudo je postupak nabave u kojem Naruiitelj pozivo nojmonje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu suklodno uvjetima i

zohtjevima iz pozivo zq dostovu ponuda.

(2lOgraniieno prikupljanje ponudo provodi se za nqbovu robe iusluga iija je procijenjeno

vrijednost bez PDV-a
. jednaka ilive6o od 73.000,00 eura, a monja od 26.540,00 eura

te zo nabavu rodovo iija je procijenjeno vrijednost bez PDV-a
. jednoko iliveia od 26.540,00 euro, a manja od 66.360,00 euro

(3)lznimno, kod nobave specifiinih uslugo koo ito su odvjetniike usluge, javnobiljeiniike

usluge, poitonske usluge, zdravstvene usluge, telekomunikacijske usluge, konzultontske

usluge, progromerske usluge i sliino, kod nobave robe za reprezentaciju ili kod nobava kod

kojih je vaina Zurnost radi sprjeiovanjo ve& itete kojo bi moglo nastati ukoliko bi naruiitelj
provodio postupok nobove, odgovorno osoba naruiiteljo donijet ie odluku o noiinu nabave

izrovnim ugovaranjem od jednog ponuditelja.

(4) Poziv na dostavu ponudo upuiuje se gospodorskim subjektima na dokaziv naiin (putem

Elektroniikog oglasniko javne nabave RH, ovlaitenog pruiatelja poitanskih usluga ili druge

odgovorojude kurirske sluibe, elektroniikog poitom).

(5)Poziv na dostavu ponudo dodotno se moie objavitii na internetskim stronicoma Naruiiteljo.
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VII. PROVEDBA POSTUPKA TEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 7.

(7)Postupak jednostavne nabove pripremo i provodi Struino povjerenstvo zo jednostovnu

nabovu (u daljnjem tekstu:'Struino povjerenstvo) koje je odgovorno zo zokonito istruino
provodenje postupko jednostavne nabove, no naiin odreden ovim Pravilnikom.

(2) Struino povjerenstvo ima 2 (dva) ilono, a za sluioj njihove sprijeienosti, odreduju se i
njihovi zomjenici. Najmanje jedan ilon povjerenstva posjeduje vaieii certifikat iz podruija
javne nobove, ito vrijedi i zo zomjenike.

p ) eb n ov e st r u i n o g p ovj e re n stv a i m e n uj e ov I a lte n a oso b a N a r u iite lj a.

(a)Cijeli tijek postupko je"dnostavne nobove mora biti dokumentiran.

(5)O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponudo ilonovi struinog povjerenstva

obvezni su izroditi i potpisotizapisnik.

(6)U postupcima jednostavne nabove ne provodi se javno otvoranje ponudo.

(7)Ponude se otvoroju prema redoslijedu zoprimonjo.

ehnak 8.

(1.)Ponude u postupku ogroniienog prikupljanja ponuda dostavljoju se kroz EOJN, iliu pisarnicu

Noruiitelja neposrednom predojom, ili putem ovlaitenog pruioteljo poitonskih usluga ili
druge odgovorojuie kurirske sluibe ili osobno od strone gospodarskog subjekta.

(2)Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od 5 (pet)

dona od dano slanja poziva na dostqvu ponuda, osim u sluiaju iurne nabave.

ebnok 9.

(l)Struino povjerenstvo pregledova, ocjenjuje i rongira ponude prema kriteriju za odabir
ponude te daju prijedlog odgovornoj osobi Naruiitelja za odobir nojpovoljnije ponude ili
prijedlog zo poniitenje postupko, ako postoje rqzlozi za poniitenje postupka.

(2)Odgovorna osoba Naruiitelja donosi odluku o odobir nojpovoljnije ponude ili odluku o
poniitenju postupka jednostovne nabave.

(3)Zo odabir ponude dovoljna je jedna valjono ponuda kojo udovoljovo svim troienim uvjetima
Noruiitelja.

(4)Postupok ie se poniititi ako nije pristigla nijedna ponudo, odnosno oko ni jedno dostovljeno
ponudo ne ispunjavo u cijelosti uvjete nobave.

(5)Postupak se moie poniititi oko je cijeno ponude veia od predvidenih sredstava za nabavu.

(6)lznimno, noruiitelj moZe i iz drugih opravdanih razlogo poniititi postupak nabave.

(7)Odluka o odobiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniitenju postupko jednostovne nobave

dostovljo se svim zointeresironim gospodarskim subjektima na dokoziv naEin u roku od 30
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dana od isteko roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nobovi odieden duii
rok.

VIII. DOKUMENTACIIA U POSTUPKU TEDNOSTAVNE NABAVE

ebndk 70.

(1) U pozivu zo dostavu ponude u postupku izrovnog ugovaronjo i postupku ograniienog
prikupljanjo ponuda obvezno se navodi:

. noziv i sjediite Noruiiteljo

. evidencijski broj nobove
. detaljon opis predmeta nabave te svi zohtjevi i uvjetivezani zo predmet nabave
. kriterijza odabir ponude
t troikovnik
. rok za dostovu ponude
. svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informocije koje Eospodarskom subjektu

omoguiuju izradu i dostavu ponude (adreso za dostovu ponude ,kontokt osobe

zoduiene za provedbu postupka I sliino).
(2) Noruiitelj u pozivu zo dostavu ponude moie od gospodarskih subjekoto traZiti sljedeie

vrste jamstva:
. jamstvo za ozbiljnost ponude
t jamstvo za uredno ispunjenje ugovorne obveze
t jomstvo za otklanjonje nedostotaka u jomstvenom roku
t izjavu o nepromjenjivosti cijene

(3) Noruiiteljje obvezon vratiti Ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset
dana od potpisivanja ugovoro o jednostavnoj nabovi, odnosno dostove jomstvo zo uredno
izvrienje ugovord o jovnoj nabovi, o presliku jamstva obvezan je pohraniti.

(4) U postupku,ogroniienog prikupljanja ponudo, ponuda se dostovlja no adresu Naruiitelja
navedenoj u Pozivu zo dostavu ponuda u zotvorenoj omotnici s noznakom "ne otvoroj".

IX. KRITERIT ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU IEDNOSTAVNE NABAVE

ehnak 77.

(1)Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostovne nobove mogu biti najniia cijeno ili

ekonomski naj povoljnija pon uda.

(2)Ako se koo kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti i drugi kriteriji povezoni s predmetom nabove kao ito su: kvaliteta, tehniike
prednosti, estetske i funkcionolne osobine, ekoloike osobine, operotivni troikovi,

ekonomiinost, rok isporuke ili rok izvrienjo, jamstveni rok i drugo.
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X. SKLAPANJE I IZVRnENTE UGOVORA

elandk 72.

(1)S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u sklodu s uvjetima
odredenim u pozivu no dostovu ponude te s odobranom ponudom.

(2)Ugovor iz stovko L. ovoga ilanko sklopit ie se najkasnije u roku od 30 dono od dano dostove

obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljimo.

itonok 73.

(L)Ugovor sklopljen u postupku jednostovne nabove moro se izvriavoti u sklodu s uvjetima iz

poziva no dostovu ponude te odabranom ponudom.

(2) Rukovoditelj financijsko - komercijolne sluZbe Noruiitelja obvezon je kontrolirati izvrienje

sklopljenih ugovoro na temelju provedenog postupka jednostovne nabave.

XI, PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

ehnok 74.

(1) Naruiitelj je obvezon utvrditi Plon nabave i registor sklopljenih ugovora jednostovne

nabave te objoviti gq no Elektroniikom oglasniku javne nobove, sukladno vaieiem
Provilniku o plonu nobove, registru ugovorq, prethodnom savjetovanju i anolizi triiita u

javnojnabavi.

XII. ZAVRSNE ODREDBE

elanok 75.
(1) Stupanjem na snogu ovog Pravilniko prestoje vaiiti Pravilnik o postupku jednostavne

nobave robo, usluga i rodova poslovni broj 195/1-2078, donesen na 78. sjednici
Skupitine trgovaikog druitva etSfOCa CETTNSKE KRAJINE d.o.o. odrionoj dona 02. oiujko
2018. godine te Odluko o izmjeni i dopuni Pravilnik o postupku jednostavne nabove roba,
uslugo i radova poslovni broj 242/3-2023 doneseno no 43. sjednici Skupitine trgovaikog
druitvo eSrOCa CETTNSKE KRAJTNE d.o.o. odrianoj dano78. oiujko 2023. godine.

(2) Ovoj provilnik stupa no snagu osmog dono od dano objove na oglosnoj ploii/internetskoj
stranici druitva etSrOCe CET|NSKE KRAJTNE d.o.o.
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Poslov n i broj : gY p-eor4
Sinj, 30. trovnja 2024. godine.

DIREKTOR: P RE DSJ E DN I K SKTJ PSTI N E :

crrffJffi(offot'15

Provilnik je objavljen no oglosnoj ploii/internetskoj stronici trgovaikog druitvo eSfOCn
CETINSKE KRAJINE'd.o.o. dana 2024. godine te je stupio na snagu dana

2024. godine.
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