PRAVILNIK O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Na temelju ¢lanka 32. Drustvenog ugovora CISTOCE CETINSKE KRAJINE d.o. 0. Uprava
trgovackog drustva CISTOCA CETINSKE KRAJINE d.o.o. sa sjedistem u Sinju, 126. brigade HV-a
13, 0IB: 79243957155, MBS: 060305620 (u daljnjem tekstu: Direktor), na 54. sjednici Skupstine
Drustva, donijela je dana 09. veljace 2024. godine sljedeci

PRAVILNIK O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom propisuje se nacin koristenja sluZbenih vozila drustva CISTOCA CETINSKE
KRAJINE d.o.o. (u daljinjem tekstu: Drustvo) za obavljanje poslova Drustva, prava i obveze
osoba zaposlenih u Drustvu u vezi s koristenjem sluZzbenih vozila za obavljanje poslova iz
djelokruga rada Drustva te iznimno koriStenje privatnog vozila u sluZbene svrhe, odnosno
koristenje sluzbenog vozila u privatne svrhe.

(2) Izrazi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje bez obzira na to koriste li se za osobe u
muskom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

(3) Vozilima za sluZbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasnistvu ili
najmu Drustva i vozila koja na temelju Ugovora o leasingu koristi Drustvo. Ovim se pravilnikom
propisuje i moguénost koriStenja privatnog vozila u sluZzbene svrhe, odnosno koristenje
sluzbenog vozila u privatne svrhe.

PRAVO | UVJETI KORSTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 2.
(1) Pravo koristenja sluZbenih vozila po odobrenju Direktora, odnosno osobe koju Direktor
ovlasti, imaju zaposlenici Drustva (u dalinjem tekstu: Korisnik) koji imaju vaZecu vozacku
dozvolu.

(2) Prilikom koristenja sluzbenog vozila, Korisnik je duZan pridrZavati se odredbi zakona i
drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama, postupati s vozilom u skladu
s pravilima dobrog gospodara i postivati odredbe ovog Pravilnika.

(3) Sluzbeno vozilo Korisnik u pravilu koristi za vrijeme trajanja radnog vremena za obavljanje
poslova i radnih zadataka iz svog djelokruga rada, a u slucaju potrebe i izvan navedenog
vremena.

(4) Pravo koristenja sluzbenog vozila 24 sata dnevno ima Direktor Drustva. Koristenje
sluzbenog vozila u ovom sluc¢aju smatra se koristenjem u sluZbene svrhe.
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PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 4.
(1) Korisnik je duZan prilikom preuzimanja sluzbenog vozila, obaviti vizualni pregled istog.
Svoje primjedbe duZan je bez odgode prenijeti osobi odgovornoj za upravljanje voznim parkom
ili osobi koja je mijenja.

Clanak 5.
(1) Prilikom koristenja sluzbenog vozila, Korisnik je duZan voditi evidenciju o izvrenim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog
lista kojim je zaduZeno vozilo, a kojeg izdaje osoba odgovorna za upravljanje voznim parkom
ili osoba koja je mijenja.

(2) Putni nalog ili putni radni list moraju obavezno sadrZavat:
®  redni broj putnog naloga ili putnog radnog lista,
" marku automobila,
® registarsku oznaku automobila,
" datum i vrijeme koristenja automobila,
" jme i prezime te potpis Korisnika,
= datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,
= datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,
»  mjesto/relacija putovanja,
» svrhu putovanja (ili poveznica na broj naloga za sluZbeni put),
= podatke o oStecenjima i nedostacima na vozilu ako ih uodi,
= troskove nastale za vrijeme putovanja (gorivo, cestarina, pranje, parking i ostalo),

(3) Nakon obavljene voZnje, Korisnik je duZan odmah popuniti putni nalog ili putni radni list s
podacima koji se odnose na izvrsenu voZnju (vrijeme dolaska, stanje brojila po dolasku i
troskovi za vrijeme putovanja) te isti zajedno s kljucevima vozila, predati osobi odgovornoj za
upravljanje voznim parkom ili osobi koja je mijenja. Nakon koristenja sluZbenog automobila,
Korisnik je duZan isto vratiti na sluzbeno parkiraliste ispred zgrade sjedista Drustva. -

(4) Putni nalog ili putni radni list, koji nije popunjen svim traZenim podacima iz obrasca, ne
moZe se predati na pohranu i daljnju obradu odgovornoj osobi sve dok se isti ne popuni prema
trazenom.

Clanak 6.
(1) Gorivo za sluzbene automobile placa se karticom na benzinskim postajama odabranog
dobavljaca goriva, a samo u iznimnim slu¢ajevima i gotovinom.
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(2) Ostali troskovi nastali tijekom koristenja vozila na sluzbenom putu kao Sto su cestarine,
parkiranje, pranje automobila, tekucine za pranje stakla, rashladne tekucine, ulja i slicno
placaju se gotovinom.

(3) Troskovi iz stavka 1. i 2., koje je Korisnik podmirio osobnim sredstvima, namiruju se
Korisniku nakon povratka sq sluZzbenog puta po obra¢unu na putnom nalogu s priloZzenim
ra¢unima.

Clanak 7.
(1) Korisnik sluzbenog vozila odgovoran je za pravilnu tehni¢ku uporabu vozila.

(2) Korisnik sluzbenog vozila duZan je vozilo parkirati na nacin da se osigura maksimalna
zasticenost od krade i ostecenja.

(3) Korisnik sluZzbenog vozila duZan je u pisanom obliku izvijestiti osobu odgovornu za
upravljanje voznim parkom ili osobu koja je mijenja o prometnoj nezgodi, svim nastalim
osteéenjima na vozilu i kvaru na vozilu te navesti okolnosti dogadaja.

(4) Ukoliko je $teta nastala namjernim djelovanjem ili nemarom Korisnika i osiguratelj otkloni
mogucnost isplate naknade za nastalu Stetu, Direktor moZe s Korisnikom zakljuciti sporazum
kojim se-utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je Korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete nastale
na sluzbenom vozilu Drustva.

(5) Ako Korisnik iz stavka 4. ne pristane na zakljucenje takvog sporazuma, direktor Drustva
odluéuje o pokretanju postupka radi naknade Stete pred nadleZnim sudom.

Clanak 8.
(1) Korisnik sluzbenog vozila odgovoran je za prometne prekrsaje pocinjene tijekom
upravljanja sluzbenim vozilom te je duZan podmiriti prekr$ajne kazne i ostale troskove (npr.
bespravno parkiranje) nastale tijekom koristenja sluzbenog vozila.

Clanak 9.
(1) U sluéajevima kada je doslo do prometne nezgode s teskim posljedicama, a na temelju
policijskog zapisnika je nedvajbeno utvrdeno da je Korisnik bio u alkoholiziranim stanju, sva
pocinjena $teta i odgovornost idu na teret Korisnika.

ADMINISTRATIVNO — TEHNICKI POSLOVI | NADZOR KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 10.
(1) Administrativno-tehnic¢ke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koriStenja sluZbenog
vozila, kao i brigu o redovnom odrZavanju vodi osoba odgovorna za upravijanje voznim
parkom.

(2) Poslovima iz stavka 1. ovog &lanka smatraju se:
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= vodenje brige o ispravnosti sluzbenih vozila i njihove pripremljenosti za koristenje,

» vodenje raduna o pravodobnom servisiranju, obavljanju tehnic¢kih pregleda i
registracije te obnavljanju polica auto osiguranja,

= vodenje mjesecCne evidencije o koristenju i odrZavanju sluZbenih vozila,

» pravodobno osiguranje kreditnih kartica za plac¢anje goriva,

» sudjelovanje u izradi godisnjih planova nabave i rashoda vezano za vozni park,

= obavljanje nabave vezane za opremanje i odrZavanje sluzbenih vozila,

® nadziranje koristenja sluzbenih vozila,

» evidentiranje svih stetnih dogadaja na sluzbenim vozilima.

(3) Mijesecna evidencija o koristenju i odrZavanja sluzbenih vozila iz stavka 2. podstavka 3.
ovoga ¢lanka sadrzi slijedece podatke o svakom sluzbenom vozilu:
®  registraciju i vrstu vozila,
= prijedene kilometre,
= potroSenu kolicinu i troSak goriva,
» te troskove koristenja automobila koji sadrie: servise, pranje, potrosni materijal,
tehnicki pregled, cestarinu, parkiranje, obvezno osiguranje i gume.

(4) Troskove koristenja i odrZavanja sluZbenih vozila Drustva snosi Drustvo.

Clanak 11.
(1) Osoba odgovorna za upravijanje voznim parkom ili osoba koja je mijenja, prima i ¢uva sve
putne naloge ili putne radne listove te aZurno unosi podatke u odgovarajuéu evidenciju i
registre. Na temelju podataka sastavlja mjesecni izvjestaj iz kojeg se vide stvarni troskovi
koristenja vozila. Izvjestaj dostavlja Direktoru ili osobi koju on ovlasti.

(2) Direktor ili oviastena osoba, na temelju izvjestaja iz prethodnog stavka, ocjenjuje postupa
li se pri uporabi vozila s paZnjom dobrog gospodarstvenika i u skladu s propisima i odredbama
ovog Pravilnika.

(3) Ako Direktor ili od direktora ovlastena osoba ustanovi nepravilnosti u uporabi vozila,
donijet ¢e odgovarajucu odluku.

Clanak 12.
(1) Direktor, na prijedlog osobe odgovorne za upravljanje voznim parkom ili osobe koja je
mijenja, moZe zabraniti koriStenje sluZzbenog vozila pojedinom Korisniku za kojeg se utvrdi da
je: '
» vise puta prouzroCio prometnu nezgodu ili na drugi nacin svojom krivnjom ostetio
vozilo, odnosno
" da je nemarno ili suprotno tehnickim normativima rukovao vozilom.

(2) Zabrana se izrie na razdoblje od tri mjeseca, a u slu¢aju ponavijanja djela iz stavka 1.
ovoga Clanka Korisniku se u moZe trajno zabraniti koristenje sluzbenog vozila.
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Clanak 13. -
(1) Sluzbena vozila u viasnistvu DrusStva servisiraju se i popravljoju u automehanicarskoj
radionici Drustva ili kod ovlastenih servisera s kojima Drustvo ima sklopljen ugovor o
odrZavanju i servisiranju vozila ili imaju na drugi nacin ugovorenu poslovnu suradnju.

Clanak 14.
(1) Sluzbena vozila u viasnistvu Drustva osigurana su kod osiguravajuceg drustva sukladno
propisima o obveznom osiguranju od odgovornosti, dok su Korisnik i putnici u vozilu osigurani
od posljedica nesretnog slucaja (nezgode).

(2) Sluzbena vozila se u nacelu osiguravaju kasko osiguranjem ukoliko za tu vrstu osiguranja
Drustvo ima osigurana sredstva.

(3) Sluzbena vozila kojih je Drustvo najmoprimac te osobe koje upravljaju istim, osigurane su
u skladu s odredbama vaZecih polica osiguranja, kako je utvrdeno ugovorom o najmu vozila.

(4) Korisnik i putnici u vozilu, u slucaju prometne nezgodne koja za posljedicu ima povredu,
invaliditet ili smrt, imaju pravo na naknadu $tete sukladno ugovorenim policama osiguranja
za vozilo.

(5) Korisnik vozila je duZan suputnike o tome izvijestiti prije voZnje. Drustvo se odrice
odgovornosti za bilo koju drugu vrstu naknade.

KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 15.

(1) U sluéaju da nijedno sluZbeno vozila Drustva u odredenom trenutku nije raspolozZivo, a
zadatak koji se mora obaviti nije moguce odgoditi, Direktor ili osoba odgovorna za upravljanje
voznim parkom moZe dozvoliti koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe o ¢emu se u putni
nalog ili putni radni list unosi posebno pisano obrazloZenje Direktora ili osobe odgovorne za
upravljanje voznim parkom.

(2) Korisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka ostvaruje pravo na naknadu troskova sukladno vaZeéim
propisima.

KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA U PRIVATNE SVRHE

Clanak 16.
(1) SluZbena vozila se u pravilu koriste iskljucivo za sluZbene potrebe.

(2) Iznimno, Direktor moZe odobriti koristenje sluzbenog vozila u privatne svrhe.

(3) U slu¢ajevima koristenja sluzbenog vozila u privatne svrhe primjenjuju se odredbe vaZecih
poreznih propisa koji se odnose na placu u naravi, odnosno naknadu u naravi, pri cemu se
o&itovanje provodi posljednjeg radnog dana u mjesecu u kojem je placa u naravi ostvarena.
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ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
(1) Nepridravanja odredbi ovog Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 18.
(1) Za tumacenje i pojasnjenje odredbi ovoga Pravilnika oviastena je Sluzba za opce, pravne i
kadrovske poslove.

Clanak 19.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploci i internetskoj stranici Drustva, a stupa na
snagu osmog dana od dana objave.

Poslovni broj: 59/4 - 2024 Direktor:
Sinj, 09. veljace 2024. godine Kristina Sandri¢, dipl. oec.
%Z&(&{m &
GISTOCA
TINSKE KRAJINE
ik d.o.0. @

Dan objave na oglasnoj ploci i sluZbenoj stranici Drustva: 09. veljace 2024. godine



