Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi ( "Narodne novine” br. 120/16), &lanka
23.Drustvenog ugovora  CISTOCE CETINSKE KRAJINE d.o.0. Skupitina Drudtva na 18. sjednici
odrzanoj 02. oZzujka 2018.g. donosi sljedeéi

PRAVILNIK O POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA , USLUGA I RADOVA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu Pravilnik ) ureduje se
postupanje NaruCitclja u pripremi, provedbi i ugovaranju nabave roba i usluga, procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) i nabave radova procijenjene vrijednosti nabave
manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za kaoje nije obavezno provoditi postupke javne nabave
propisane Zakonom o javnoj nabavi .

U provedbi postupka jednostavne nabave robe,usluga i radova osim ovog Pravilnika , obavezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakone i podzakonske akte, kao i interne akte , a koji se odnosi na pojedini
predmet nabave.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika , narutitelj je duzan u odnosu na
sve gospodarske subjekte, postivati nacelo slobodnog kretanja robe, nacelo slobodnog nastana i nagelo
slobode pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizilaze , kao $to su natelo trZi$nog natjecanja , nacelo
Jjednakog tretmana , nacelo zabrane diskriminacije , naéclo uzajamnog priznavanja, natelo razmjemosti
i nacelo transparenstnosti.

Prilikom odredivanja predmeta nabave narutitelj je obavezan postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika ,
Vrijednost nabave ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili
pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak.3.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin ¢e s primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi .

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.



Nabavu roba i usluga i radova, &ija je procijenjena vrijednost isk u Planu nabave manja od

20.000, 00 kuna Narucitelj provodi slanjem upita jednom gospodarskom subjektu.

0vusno o spoclﬁémysu pn:dmcla nabave, upit za pnkupl;anje ponuda mok s upuuu prema vise
T B moZe se objaviti na

Clanak. 5.

Nabava roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave jednaka ili veéa
od 20.000,00 kn, a manja od 70.000,00 kn za robe, usluge ili radove, provodi se na temelju pisanog
zahtjeva (narudZbenice) Rukovoditelja sluzbe za koji se treba provesti nabava uz pisanu suglasnost
odgovomne osobe Narutitelja .

Poziv za dostavu ponude dostavlja se najmanje trojici (3) gospodarskih subjekata.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razml trzisnog nat]ecanju upit za prikupljanje ponuda

moze s¢ d iti jem broju gospodarskih subj u stavku 2. ovog Elanka .

Poziv 2 pnkupljnnje ponuda dostavlja se na nadin koji omogucava dokazivanje da je isti dostavijen
bjektu (dostavnica, p ica, potvrda elektronitkom postom, izvjesée o slanju
lclel‘uk.som isl.) .

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet (5) dana ni duZi od petnaest dana (15) od dana slanja
poziva .

U slucaju iznimne zurnosti . rokovi navedeni u ovom ¢lanku mogu sc skratiti.

Ovisno o speclf énosu predmeta nabave, naruf.‘uelj moze odlu¢iti da se upit za prikupljanje ponuda
objavi na

Clanak 6.

Nabavu roba i usluga , ¢ija je procijenjena vrijednost isk u Planu nabave jednaka ili veéa od
70.000, 00 kuna , a manja od 200.000,00 kuna i manja od 500.000,00 kuna za radove , zapoCinje
slanjem poznvazapnkupljanje ponuda prema tri (3) gospodarska subjekta ili objavom na

ilinE com ogl

Iznimno, ovisno o pnrcdl pmdmcta Jjednostavne nabave i razini trilSnog naljecan_]a poziv za dostavu

ponuda moZe se dostaviti i jem broju gospodarskih subj propisanih u stavku 1. ovog

¢&lanka.

Poziv za pnkupljanjc ponudu dostsvlja se na nain koji omogucava dokazivanje da je isti dostavljen
. P ica, potvrda elektroni¢kom postom, izvjesce o slanju

telefaksom isl. ).

Rok za dostavu ponuda ne smije biti krai od pet (5) dana ni duzi od petnaest (15) od dana slanja
poziva .

U sluéaju iznimne Zurnosti . rokovi navedeni u ovom ¢lanku mogu se skratiti.

Ovisno o spec:f énostl prcdmcm naba\'c naruitelj moze odluéiti da sc upit za prikupljanjc ponuda

objavi na lja ili u Elektronskom oglasniku .
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Clanak 7.

Ovisno o prirodi predmeta nabavc kao i razini trZi$nog natjecanja , pozw na dostavu ponuda moZe se

dostaviti i samo jednom gosp jektu, kada zbog i , strunih ili razloga povezanih s
zadtitom iskljuivih prava Ugovor moZe izvriiti samo odredeni gospodarskn subjekt.

Clanak 8.
Poziv za dostavu ponude sadrZi:
1.Naziv i sjediste Narutitelja
2.Evidencijski broj nabave
3.0pis predmeta nabave i tehnicke specifikacije
4.Troskovnik
S.Rok za dostavu ponude
6.Natin dostavljanja ponude
7.Adresu za dostavu ponude
8.Kontakt osobu
9.Naznaku da se ponuda ne smije otvarati prije isteka roka za dostavu ponuda
10.Adresa elektronidke poste i broj tel. na kojoj se mogu dobiti informacije .
11.Datum i potpis odgovorne osobe Narugitelja .
Ponude se dostavljaju nep d podilikom , u zatvorenoj omotnici ili
elektronickom poitom ako je traZeno u Pozivu na dosuwu ponude .

Clanak 9.
Narutitelj u pozivu na dostavu ponude mozz odrulm osnove za isklj
ponuditelja, sposobnost za obavljanje p 1 i pravou i fi
tehnidku i struénu sposobnost.

i uvjete sp
1

Clanak 10.

Naruéitelj u  Pozivu za dostavu ponuda moZe od gospodarskih subjekata traZiti = slijedece vrste
Jjamstva :

1.Jamstvo za ozbiljnost ponude

2.Jamstvo za uredno i lcpunjenje ugovora

3.Jamstvo za otklanj uj roku
4.Izjavu o nepromjenjivosti cijene
5.Jamstvo o osiguranju za pokrice od odg

Bez obzira na oblik jamstva za ozbiljnost ponude (garancija banke, zaduZnica ) isl. koje je Naruitelj
odredio, ponuditelj moze uplatiti noveani polog u trazenom iznosu na ra¢un Ponuditelja.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narugitelj moZe traZiti njihovo
produZenje u primjerenom roku .

Narutitelj je obavezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset (10) dana od
potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvrsenje ugovora o nabavi, a
presliku jamstva obavezan je pohraniti.



Clanak 11.
Kriterij za odabir ponude u pravilu je najniza cijena , a moZe biti i ekonomski najpovoljnija ponuda .
Clanak 12.

Komunikacija izmedu naru¢itelja i ponuditelja obavlja se na dokaziv , pisanim putem, neposrednom
dostavom ,elektroni¢kom poitom isl.

Clanak 13.
Ponuda najmanje sadrzi:
1.Naziv i sjediste i oib Ponuditelja
2. Evidencijski broj nabave sa nazivom predmeta nabave
3. Datum i potpis ponuditelja
4.Popunjeni troSkovnik s cijenama u kunama
5. Cijena bez poreza na dodanu vrijednost
6. Cijena s porezom na dodanu vrijednost
7. naznaku na kuverti ,,ne otvarati-ev.br.nabave®
8. ime prezime i potpis edgovorne osobe ponuditelja
9.0stali elementi ako su traZeni u Pozivu za dostavu ponude

Clanak 14.

Ponuda se dostavlja se na adresu N u Pozivu na dostavu

ponuda sa naznakom ,,ne otvaraj”.

lja u zatvorenoj

|

Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda vraaju se neotvorene Ponuditelju.
Otvaranje ponuda nije javno .

Clanak 15.
Postupak provodi Povjerenstvo od najmanje dva predstavnika Narutitelja.

Obaveze i ovlasti predstavnika Narugitelja, sukladno ovom Pravilniku su :

Priprema postupka nabave :

-dogovor oko uvjeta uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja Poziva za prikupljanje ponuda , tehnickih
pecifikacija trosk ika , ostalih dok vezanih vz pred nabavu .

Provedba postupka nabave:

-slanje i objava Poziva za prikupljanje ponuda na Intemet stranici i elektronskom oglasniku ,
zaprimanje ponuda , otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda , pregled i
ocjena ponuda , sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, priprema prijedloga odluke za
odabir najpovoljnije ponude sukladno Kkriteriju za odabir , priprema prijedloga odluke o ponistenju
postupka.

Clanak 16.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja .



Kada je zaprimljena izmjena/i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena ili dopuna ponude a potom
osnovna ponuda,
O otvaranju ponuda vodi se zapisnik o otvaranju ponuda.

Clanak 17.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju struéne osobe Naruitelja , jem uvjeta i zahtjeva iz
upita za prikupljanje ponuda.

O pregledu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik, koji potpisuju predstavnici narutitelja.

U zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda a ovisno o kriteriju za odabir predstavnici Naruéitelja predlazu
odabir ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda koja udovoljava svim traZenim zahtjevima uvjetima
Naruditelja.,

Postupak ¢e se ponistiti ako nije pristigla nijedna ponuda ,, od ako ni jedna d. ljena ponuda ne
ispunjava u cijelosti uvjete nabave .

Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.

F 'F

Iznimno Naru&itelj moZe i iz drugih opravdanih razloga p

Naruitelj ¢e izvediti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od petnaest (15) od isteka
roka za dostavu ponuda .

Pravna zastita gospodarskih subjekata, u smisiu Zakona o javnoj nabavi, ne provodi se kod jednostavne
nabave .

Clanak 18.
Sve dokumente koje Narulitelj zahtijeva, ponuditel] moZe dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjcreni ispis elektroni¢ke isprave.

Naruitelj moZe od odabranog Ponuditelja zatraZiti dostavu izvomika trazenog dokumenta .

Clanak 19.
Obavijest o odabiru ponude, od ponistenja postupka jed me nabave d ljaju se na
dokaziv na¢in svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jed nabave,
Clanak 20.
P je vrijednosti sklopljenog ug ne smije prijeci iznose pragova iz ¢l. 1 ovog Pravilnika,
Clanak 21.
Dok iju o svakom p d postupku, koju provodi Naruditelj, u skladu s rokovima
propisanim Zakonom o javnoj nabavi.
Clanak 22.



Sukladno Zakonu o javnoj nabavi i ovom Pravilniku, Naruditelj vodi evidenciju o provedenim

postup i nabave., izraduj jedéa prop Zak o javnoj nabavi, &uva
dok iju te obavj dlezne institucije o p denim postupcima jed nabave.
ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o o provedbi nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.00,00 kuna, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kuna Br:118/1-
2014, od 13.svibnja 2014.g. kao i Odluka o usvajanju izmjena i dopuna Pravilnika o provedbi nabave
roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.00,00 kuna, odnosno za nabavu radova do 500.000,00
kuna broj: 1193/1-2016. od 19.prosinca 2016.g.

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja , a temeljem odredbi &l. 15.st. 3. Zakona o javnoj
nabavi objaviti ¢e s na internetskoj stranici narutitelja.

U Sinju, dana 02.veljate 2018.godine

Posl. broj: {15/) 2018
SKUPSTINA DRUSTVA

Predsjednik :

.luréla Ante



